附件2:
生源地信用助学贷款预申请系统操作指南
    1、县级用户使用县级经办人账户登录“国家开发银行生源地助学贷款信息管理系统”。
2、导入操作具体步骤：
①、点击贷前管理→预申请管理





②、点击导入操作→点击左下角’导入’进入预申请管理导入操作界面







③、点击‘下载模板’，保存模板后，根据‘学生预申请模板’里的‘格式要求’进行编辑。












④、编辑完成后再点击‘导入’→弹出对话框，‘预申请年份不需修改’→点击‘浏览’选择已编辑完成的‘学生预申请模板’后→点击左下角确定按钮→系统显示导入成功。











3.‘成功明细’操作步骤：点击‘成功明细’页签，显示出已导入的学生信息。

页签下包含‘新增’、‘修改’、‘删除’按钮，可以根据实际需求进行这三项操作（如导入数据已提交这三项操作则不能再进行操作）。





[bookmark: _GoBack]4.‘按用户汇总’操作步骤：点击‘按用户汇总’页签，显示出该用户已导入的数据信息，可以点击‘预申请个数’查看已导入的相关数据信息。‘汇总状态’包含两种状态‘预申请中’、‘已提交’。如数据已完成所有的汇总和信息的完整，可以点击左下角‘提交’按钮。提交完成后数据不能再次导入、修改、删除等操作（如点击删除后，系统删除记录，“成功明细”中就没有了相关信息）。
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