附件2

学生资助业务专用电子签章办理指南

一、证书申请准备资料
1.单位《组织机构代码证》或《事业单位法人证书》复印件一份，并加盖单位公章；

2.经办人有效身份证件复印件一份，并加盖单位公章；

3.《HNCA企业数字证书业务受理单》一份，并加盖单位公章；

4.《HNCA电子认证服务协议》二份，并加盖单位公章；

5.加盖单位公章的空白A4纸；

6.费用为300元/年。
二、证书延期准备材料

1.单位《组织机构代码证》或《事业单位法人证书》复印件一份，并加盖单位公章；

2.经办人有效身份证件复印件一份，并加盖单位公章；

3.《HNCA企业数字证书业务受理单》一份，并加盖单位公章；

4.《HNCA电子认证服务协议》二份，并加盖单位公章；

5.电子钥匙；

6.费用为150元/年。
三、证书变更准备材料

1.单位《组织机构代码证》或《事业单位法人证书》复印件一份，并加盖单位公章；

2.经办人有效身份证件复印件一份，并加盖单位公章；

3.《HNCA企业数字证书业务受理单》一份，并加盖单位公章；

4.《HNCA电子认证服务协议》二份，并加盖单位公章；

5.加盖单位公章的空白A4纸；

6.电子钥匙。 

四、业务办理地点

地址：河南省郑州市郑东新区商务内环路26号未来国际2座3层

乘车路线：可乘坐26路，B19路、B16路公交车（商务内环商务东三街）

客服电话：0371-9611111

